
ใบความรู้ที ่3 
การแทรกข้อความในหน้าหนังสือ 

 
 การพิมพ์ข้อความ 
การเพิ่มข้อความลงใน e-Book  จะต้องตรวจสอบก่อนว่าสามารถเพิ่มข้อความในหน้าซ้ายหรือหน้าขวาได้

หรือไม่ โดยสังเกตจากปุ่มเครื่องมือ Insert Annotation          ซึ่งจะถูกแบ่งครึ่ง  ครึ่งซ้ายคือการเพิ่มข้อความใน
กระดาษหน้าซ้ายและครึ่งขวาคือการเพิ่มข้อความในกระดาษหน้าขวา  แต่สามารถลาก (Drag and Drop) เพื่อย้ายไป
มาได้อย่างอิสระหากปุ่มเครื่องมือ Insert Annotation ไม่สามารถคลิกได้  แสดงว่าหน้ากระดาษท่ีปรากฏไม่สามารถ
ป้อนข้อความได้ จะต้องเพิ่มหน้ากระดาษท่ีสามารถป้อนข้อความได้ด้วยค าส่ัง Edit, Insert Page, Left Page  หรือ  
Right Page ก่อน การพิมพ์ข้อความลงใน  e-Book  มีข้ันตอน  ดังนี ้

o เล่ือนเมาส์ไปท่ี  Menu Bar  คลิกเมาส์ท่ี  Edit   
o เล่ือนเมาส์ไปท่ี  Insert Annotation  คลิกเมาส์จะปรากฏเมนูย่อยขึ้น ให้เลือก Left Page    ส าหรับ

การเพิ่มข้อความในหน้าด้านซ้าย หรือเลือก  Right Page ส าหรับการเพิ่มข้อความ 
ในหน้าด้านขวา 

o จะปรากฏช่องส่ีเหล่ียมผืนผ้าเป็นกล่องข้อความ (Text Box)  ส าหรับพิมพ์ข้อความท่ีต้องการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


