
ใบความรู้ที ่4 
การปรับแต่งหน้าสารบัญ 

 
 

 การท าหน้าสารบัญ (Contents) 
Contents คือ หน้าสารบัญ  โปรแกรมจะน าช่ือไฟล์ภาพหรือส่ือมาเป็นรายการสารบัญ   

ซึ่งสามารถปรับเปล่ียนแก้ไขได้ตามต้องการ  โดยมีแม้ว่าห้ามใช้สัญลักษณ์พิเศษใดๆ เช่น % ^ /   
การท าหน้าสารบัญ  มีข้ันตอน  ดังนี้ 
1. เปิด e-Book  ไปยังหน้า  Contents   
2. คลิกเมาส์ขวา    เล่ือนเมาส์ไปท่ีค าว่า  Customize Contents   คลิกเมาส์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิกเมาส์ท่ี  Modify    พิมพ์ค าว่า สารบัญ  ในช่อง Text  เปล่ียนรูปแบบอักษร  ขนาดอักษร  และสี
อักษรตามต้องการ คลิกปุ่ม  OK   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 การเปลี่ยนรายละเอียดหน้าสารบัญ 
1. เปิด e-Book  ไปยังหน้า  Contents   
2. คลิกเมาส์ขวา    เล่ือนเมาส์ไปท่ีค าว่า  Customize Contents   คลิกเมาส์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิกเมาส์ซ้ายท่ี  Modify    เลือก  TOC1     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. คลิกเมาส์ซ้ าย ท่ี    เพื่ อ เป ล่ียนรูปแบบอักษร  ขนาดอักษร   และ สีอักษรตามต้องการ   
  คลิกปุ่ม  OK      คลิกปุ่ม  OK 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. เล่ือนเมาส์ไปท่ีใต้กรอบสารบัญ ต าแหน่งท่ีต้องการเปล่ียนข้อความ   คลิกเมาส์ขวาเลือก  Rename   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. ลบข้อความเดิมออก  แล้วพิมพ์ข้อความท่ีต้องการลงไปแทนท่ี   เล่ือนเมาส์ไปตรงพื้นท่ีว่างแล้วคลิก

เมาส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. คลิกเมาส์ซ้ายท่ี   เพื่อเปล่ียนรูปแบบอักษร  ขนาดอักษรและสีอักษรตามต้องการ    คลิกปุ่ม  OK 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


