
 

 

 
ใบงานท่ี 1.1 

 
ชื่อรายวิชา   โครงงานคอมพิวเตอร์ 
เร่ือง กระบวนการจัดท าโครงงาน 

 
ค าช้ีแจง  ผู้เรียนปฏิบัติดังนี้ 

1.  แบ่งกลุ่ม ๆ ละ7 – 10 คน 
2. เขียนบทน า ท่ีมาและปัญหาของโครงงาน  วัตถุประสงค์  ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ  เครื่องมือท่ีใช้

ในการพัฒนาโครงงาน  แผนการด าเนินงาน, ความรู้พื้นฐาน, การวิเคราะห์และออกแบบระบบ, การ
ทดสอบระบบ, สรุปและข้อเสนอแนะ, บทคัดย่อ, กิตติกรรมประกาศ, สารบัญ, สารบัญตาราง และ
สารบัญรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

ใบความรู้ 
 

เร่ือง รูปแบบการท าโครงงานคอมพิวเตอร์ (การสร้างสื่อการเรียนรู้ ………) 
 
ส่วนประกอบ 

1. ปกนอก สันปกเดียวกัน 
2. ปกใน (กระดาษ A4) 
3. หน้าอนุมัติโครงงาน 
4. กิตติกรรมประกาศ  
5. บทคัดย่อ 
6. ค าน า 
7. สารบัญ 
8. สารบัญรูป 
9. สารบัญตาราง 
10. บทท่ี 1  บทน า 
11. บทท่ี 2  เอกสารและโครงงานท่ีเกี่ยวข้อง (ให้สืบค้นจากเครือข่ายอินเตอร์เน็ต) 
12. บทท่ี 3  วิธีการจัดท าโครงงาน   
13. บทท่ี 4  ผลการศึกษา 
14. บทท่ี 5  สรุปผล และข้อเสนอแนะ 
15. บรรณานุกรม 
16. ภาคผนวก 
17. ประวัติผู้จัดท าโครงงาน  (รูปภาพชุดนักเรียน, ช่ือ-นาสกุล, อาย,ุ ท่ีอยู่, เบอร์โทรศัพท์) 
18. กระดาษ A4 ติดซองใส่ CD โครงงาน 
19. รองปกหลัง (กระดาษ A4) 
20. ปกหลัง (สีเดียวกับปกหน้า) 

 
 
 
 

 
 



 

 

(ช่ือโครงงานท่ีพัฒนา) ภาษาไทย ........................................................... 
(ช่ือโครงงานท่ีพัฒนา) ภาษาอังกฤษ ....................................................... 

 
 

1. ช่ือ..................นามสกุล ........................ เลขท่ี ................. ช้ัน............... 
2. ช่ือ..................นามสกุล ........................ เลขท่ี ................. ช้ัน............... 
3. ช่ือ..................นามสกุล ........................ เลขท่ี ................. ช้ัน............... 
4. ช่ือ..................นามสกุล ........................ เลขท่ี ................. ช้ัน............... 

 
โครงการนี้เป็นส่วนหนึ่งของ วิชาโครงงานคอมพิวเตอร์  

ปีการศึกษา 2557 
 
 

กิตติกรรมประกาศ  
 
 โครงงานนี้ส าเร็จขึ้นได้ด้วย................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
 ท้ายสุดนี้ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า โครงงานนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการศึกษาการสร้างส่ือการเรียนรู้… จะ
เป็นประโยชน์ของผู้ท่ีน าไปศึกษาต่อไป 
 
 

        คณะผู้จัดท า 
 
 



 

 

   ช่ือภาษาอังกฤษ…………………………………………….………… 
ผู้จัดท า   ช่ือ-นามสกุลของนักเรียน…………………………………………… 
อาจารย์ผู้สอน  ช่ือ-นามสกุลของอาจารย์ผู้สอน……………………………………… 
ระดับการศึกษา  มัธยมศึกษาปีท่ี 6 
วิชา   โครงงานคอมพิวเตอร์  
ปีการศึกษา  2557     

 
บทคัดย่อ 

 
ส่วนของเนื้อหาบทคัดย่อ…ข้อมูลสรุปเนื้อหาของโครงงาน ใช้ข้อความส้ันกะทัดรัด ชัดเจนท าให้ผู้อ่านทราบถึง
เนื้อหาของโครงงานอย่างรวดเร็ว  การจัดท าโครงงานในครั้งนี้มวีัตถุประสงค์ (1) สร้างส่ือการเรียนรู้ด้วยโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ (2) ศึกษาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ท่ีใช้สร้างส่ือการเรียนรู้ (3) ศึกษาการจัดท าโครงงานคอมพิวเตอร์  
ผลการศึกษาและจัดท าโครงงานพบว่า
................................................................................................................................................. 
………………………………………5-10 บรรทัด……………………………………………...... 
…………………………………………………… 
 
 

คณะผู้จัดท า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

ค าน า 
 
ส่วนเนื้อหาค าน า  ค าน า คือส่วนท่ีนักศึกษากล่าวถึงสาเหตุท่ีเลือกศึกษาค้นคว้าท าโครงงานเรื่องนี้วา่มีจุดมุ่งหมาย
อย่างไร ……………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………… 
 

 
                                   คณะผู้จัดท า 

เมื่อจบข้อความค าน าจึงเว้น 2 บรรทัด ขึ้นบรรทัด

ใหม่จัดชิดขวา พิมพ์คณะผู้จัดท าไว้ท้ายบรรทัด 
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บทท่ี 1 
บทน า 

 
1.  ความเป็นมาของโครงงาน 
 กล่าวถึงความเป็นมา เหตุจูงใจท่ีต้องท าโครงการนี้…..................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................……….................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
 
2.  วัตถุประสงค์   
 2.1   สร้างส่ือการเรียนรู้ด้วยโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 

2.2   ศึกษาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ท่ีใช้สร้างส่ือการเรียนรู้  
2.3   ศึกษาการจัดท าโครงงานคอมพิวเตอร์ 
2.4   …………………………………………………………………… 
2.5  …………………………………………………………………… 

 
3.  ขอบเขตของโครงงาน (ระบุขอบเขตของงานท่ีต้องการท า และใช้อุปกรณ์อะไรบ้าง) 
 3.1  ........................................................................................................... 
            3.1.1  ............................................................................... 

3.1.2.  .................................................. 
 3.2  ……………………………………………………………………. 
 
4.  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ    
 4.1  อธิบายเป็นข้อ ๆ  ว่าพัฒนาโครงงานมาแล้วได้ประโยชน์อะไรบ้าง 
 
5.  วิธีด าเนินงาน 
 เขียนเป็นล าดับขั้นตอนในการปฏิบัติงาน พร้อมตาราง Gantt chart 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 1.  น าเสนอหัวข้อต่ออาจารย์ผู้สอน 
 2.  รวบรวมข้อมูลท่ีจะน ามาใช้ประกอบการพัฒนาระบบ 

ขนาด 16 
ขนาด 16 



 

 

 3.  วิเคราะห์ และออกแบบระบบ 
 4.  พัฒนาระบบ 
 5.  ทดสอบระบบ และแก้ไขข้อผิดพลาด 
 6.  น าเสนอผลงานต่ออาจารย์ผู้สอน 

 7.  จัดท าคู่มือหรือรูปเล่มโครงงาน 
 

ตารางท่ี ก 5-1 ระยะเวลาในการด าเนินงาน 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

กิจกรรม 

เดือน พ.ศ. 2557 

พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ ์

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

1. น าเสนอหัวข้อต่ออาจารย์ที่ปรึกษาหรือผู้สอน                 

2. รวบรวมข้อมูลท่ีจะน ามาใช้ประกอบการพัฒนาระบบ                 

3. วิเคราะห์และออกแบบระบบ                 

4. พัฒนาระบบ                 

5. ทดสอบระบบ และแก้ไขข้อผิดพลาด                 

6. น าเสนอผลงานต่ออาจารย์ผู้สอน                 

7. จัดท าคู่มือหรือรูปเล่มโครงงาน                 



 

 

(บทท่ี 2 อาจมีข้อมูลมากกว่า 20 หน้า) 
บทที่ 2 

ทฤษฎีที่เก่ียวข้อง และระบบงานปัจจุบัน 
 

2.1 ทฤษฎีที่เก่ียวข้องกับการพัฒนาระบบงาน 
2.1.1 เทคนิคท่ีใช้ในการด าเนินการ  

                ให้น าเสนอแนวความคิดเกี่ยวกับระบบงานท่ีก าลังจะพัฒนา ว่าจะเป็นไปในแนวทางใดใช้Platform ใด โดย
จะต้องอธิบายให้เห็นภาพว่าระบบท่ีก าลังจะสร้างขึ้นนั้นเป็นอย่างไร นอกจากนั้นแล้วจะต้องอธิบายถึงทฤษฎีต่าง ๆ 
ท่ีน ามาใช้กับโครงงานนี้ว่าต้องใช้ทฤษฎีหรือเทคโนโลยีอะไรบ้าง 

- ก าหนดเครื่องมือและเทคนิคต่าง ๆ ท่ีจะต้องใช้ในการด าเนินโครงการโดยอาจมีการ
ปรับเปล่ียนหรือเพิ่มเติมจากท่ีเคยเสนอไว้ในตอนแรกได้ 

- ภาษาโปรแกรมมิง, อัลกอริธึม และเครื่องมือต่าง ๆ ท่ีจะใช้ 

- เครื่องมือและเอกสารต่าง ๆ ท่ีจะใช้ในการบริหารจัดการโครงการ  
2.1.2 ก าหนดกฎเกณฑ์ (Rule) ข้อก าหนดหรือเงื่อนไข (Condition) และระเบียบปฏิบัติ (Procedure)                        

ท่ีเกี่ยวข้อง   
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2.1.3 งานวิจัยหรือโครงงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
        สรุปถึงโครงงาน หรืองานวิจัยต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง หรือมีการศึกษาระบบอื่นท่ีมีความใกล้เคียงกับ
ระบบท่ีก าลังจะสร้าง และอธิบายเปรียบเทียบ หรือเป็นแนวทางในการท าโครงงานนี้ต่อไป 

- ระบุว่าโครงงานท่ีท าจะแตกต่างจากโครงงานท่ีเคยมีคนท าแล้วอย่างไร 

- ระบุข้อจ ากัดของโครงงานเดิมหรือระบบเดิม 

- เก็บข้อมูลไว้ท าบรรณานุกรม 
 
2.2  ระบบงานปัจจุบัน 
         2.2.1การวิเคราะห์ระบบงานปัจจุบัน  

- ใครท าอะไรบ้าง โดยอาจรวมท้ังคนและระบบ 

- ขั้นตอนการท างานของระบบงานปัจจุบัน : Work flow, architectural model, system flow พร้อมบรรยาย
ส้ัน ๆ  

- เขียนเพื่อใช้เปรียบเทียบกับระบบงานใหม่ท่ีจะท า 

- ข้อมูล/เอกสารต่าง  ๆท่ีใช้ในระบบงานปัจจุบัน (เมื่อพัฒนาโครงงานแล้วเสร็จ อาจย้ายไปอยู่ในภาคผนวกได้) 

- ฯลฯ  

ขนาด 18 หนา 

ขนาด 16 หนา 

ขนาด 16 ปกติ 



 

 

2.2.2    ลักษณะของปัญหาท่ีพบในปัจจุบัน 
        มุ่งประเด็นไปทีป่ัญหาและข้อจ ากัดทีเ่ฉพาะเจาะจง เช่น ระบบที่ใช้อยู่ในปัจจุบันมปีัญหา
อะไรบ้าง, คน ขบวนการ ข้ันตอน การจัดการ ในปัจจุบนัเปน็อย่างไร ฯลฯ โดยอาจแสดงเปน็ 

- รายงานแสดงหัวข้อปัญหา (Problem Statement) 

- โครงสร้างของโปรแกรม   
2.2.3 การวิเคราะห์ความต้องการของผู้ใช้  

- ผู้ใช้ต้องการอะไร 

- ได้มีการใช้วิธีใดบ้างในการสืบหาความต้องการนี้ เช่น  การส ารวจแบบสอบถาม การสัมภาษณ์ 
 

2.3  งานวิจัยที่เก่ียวข้อง (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 3 
ข้ันตอนการด าเนินงาน 

 
 กล่าวถึงการออกแบบโดยละเอียด ………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
3.1 วิธีท างานของโครงงาน โครงสร้างของงาน ผังงาน Flow chart 
        …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
3.2  การออกแบบสิ่งน าเข้าและสิ่งน าออกข้อมูล (Input and Output Design) / Story Board 
การออกแบบส่ิงน าเข้า (Input Design) เป็นการออกแบบจอภาพที่ใช้ติดต่อกับผู้ใช้ระบบโดยให้นักศึกษาแสดงการ
ออกแบบจอภาพ ทุกจอภาพที่จะใช้ในระบบและมีค าอธิบายเกี่ยวกับการท างานของแต่ละจอภาพพอเข้าใจ  
การออกแบบส่ิงน าออก (Output Design) เป็นการออกแบบรายงานต่าง ๆ ซึ่งจะน าไปใช้ในระบบว่ามีรายงานอะไรได้
บ้างและออกแบบรายงานนั้นท้ังแบบท่ีเป็นรายงานทางจอภาพ (Soft Copy) และ รายงานท่ีพิมพ์ลงบนกระดาษ 
(Hard Copy) 
และอาจมี.. 

- โครงสร้างของงาน Storyboard  ส าหรับการท างานของขั้นตอนหลัก ๆ  

- report formats : รูปแบบและข้อมูลท่ีจะปรากฏในรายงานต่าง ๆ ควรมีรายการของรายงานและ
วัตถุประสงค์ของรายงานแต่ละฉบับ   

- Site map ส าหรับโครงงานท่ีเป็นเว็บไซต์หรือมี web interface  
หมายเหตุ User interface : ให้อธิบายถึงแนวคิดและรูปแบบ  ไม่ใช่การ dump หน้าจอ 
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บทที ่4 

การท างานของระบบ 

 
4.1  โครงสร้างของระบบ 

- การจัดองค์กรระบบ : เป็นการแสดงภาพรวมของระบบ 

- เมนูหลัก  และเมนูย่อย หรือกลุ่มฟังก์ชันต่าง ๆ ของระบบ 

- สรุปการท างานในแต่ละฟังก์ชัน 

- คุณลักษณะของระบบ  
   O ระบบท างานบน platform ใดได้บ้าง 
 O ความต้องการด้านฮาร์ดแวร์และซอฟต์แวร์ในการติดต้ังระบบ 
 O ข้อจ ากัดในการแสดงผลของระบบ ความต้องการด้านฮาร์ดแวร์และซอฟต์แวร์ในการแสดงผลระบบ 
 O ใครสามารถใช้ระบบได้บ้าง เช่น ผู้ใช้ ผู้ดูแลระบบ เป็นต้น  
 
4.2 รายการโปรแกรม  
 โดยเขียนเป็นความเรียงร้อยแก้วไม่ต่ ากว่าครึ่งหนา้กระดาษ และแสดงรายการโปรแกรมท่ีได้พัฒนาขึ้นว่า
แต่ละไฟล์นั้นใช้ท าหน้าท่ีอะไร และมีขนาดเท่าไร 
 
4.3 ค าอธิบายการประมวลผล (Process Description) 

- หรืออาจเรียกว่า ข้อก าหนดของโปรแกรม (Program Specification)  

- เขียนค าอธิบาย Process โดยใช้เทคนิคใด ๆ ก็ได้ (เช่น โครงสร้างภาษา ตารางการตัดสินใจ ต้นไม้การ
ตัดสินใจ เป็นต้น) โดยเขียนค าอธิบายในทุก Process ท่ีมีใน DFD ทุกระดับ หากมี Process ใดซ้ ากันให้
เขียนค าอธิบายเพียงครั้งเดียว 

- เป็นการอธิบายถึงรายละเอียดในแต่ละส่วนของโปรแกรม เพื่อให้ผู้ใช้ได้ทราบถึงส่วนท่ีส าคัญ ว่าแต่ละ
โปรแกรมมีอะไรบ้างเป็นข้อมูลเข้า และออก การประมวลผลมีข้ันตอนอย่างไร 

4.4  การทดสอบระบบ 

- แผนการทดสอบ 

- วิธีท่ีใช้ในการทดสอบ โดยอ้างอิงวิธีการตรวจสอบตามหลักวิชาการ 

- ค าส่ังท่ีใช้ 

- ขั้นตอน 

- ผลการทดสอบ 
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O ไม่ควรเป็นการทดสอบระหว่างการพัฒนาแต่ควรเป็นการทดสอบใน testing phase 
O สรุปว่า ผ่าน หรือ ไม่ผ่าน ในส่วนใดบ้าง พร้อมแสดงความคิดเห็นหรือข้อสังเกตในส่วนนั้น ๆ 
 
4.5 ตัวต้นแบบ  
 Print screen หน้าจอต่าง ๆ ของระบบท่ีพัฒนาแล้วเสร็จ พร้อมค าอธิบายวิธีใช้ระบบอย่างย่อ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 5 
สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 
5.1 สรุปผลการด าเนินการ  
เปรียบเทียบการด าเนินงานจริงท่ีเกิดขึ้นกับการวางแผนการด าเนินงานท่ีเคยระบุไว้ในหัวข้อต่าง ๆ ในบทท่ี 1 ได้แก่ 
วัตถุประสงค์ ขอบเขต ผลท่ีได้รับ แผนการด าเนินงาน อุปกรณ์และงบประมาณ   สรุปข้ันตอนการด าเนินงานท่ีได้
วางแผนไว้ โดยสรุปตาม Gantt Chart ว่ามีงานใดบ้างท่ีท าเสร็จตามก าหนดเวลาและไม่เสร็จตามก าหนด หรือท า
ไม่ได้ เนื่องจากสาเหตุใด และใช้ Gantt Chart ซึ่งแสดงส่วนของเวลาท่ีได้วางแผนไว้ และเวลาท่ีใช้ในการ
ด าเนินงานจริงด้วย  
สรุปผลิตผลท่ีได้จากโครงงาน 
สรุปเป้าหมายในเชิงสมรรถนะท่ีท าได้หรือไม่ได้ 
 
5.2 ข้อจ ากัดของระบบที่พัฒนา  
ให้สรุปว่าระบบท่ีได้พัฒนาขึ้นนั้นยังมีข้อจ ากัดในเรื่องใดหรือด้านใดบ้าง 
 
5.3 ปัญหา อุปสรรค และแนวทางแก้ไข  
สรุปปัญหาต่างๆ ท้ังในเรื่องของ เวลา ทักษะ ทรัพยากร การจัดการ การท างานฯลฯ 
สามารถแก้ปัญหาท่ีพบได้หรือไม่  อย่างไร 
ค าแนะน าในการป้องกันหรือแกไ้ขปัญหาในลักษณะเดียวกัน 
ควรมีการปรับปรุงการจัดการโครงงานอย่างไรบ้าง เน้นท่ีตัวโครงงาน 
 
5.4  แนวทางในการพัฒนาและประยุกต์ผลงาน 
มีอะไรที่ยังสามารถพัฒนาได้ต่อไปในการท าโครงงานนี้  เน้นท่ีตัวโครงงาน 
มีฟังก์ชันหรือคุณสมบัติอะไรที่ควรท าในการพัฒนาเพิ่มเติม เช่น เปล่ียน algorithm, ปรับ user interface, เพิ่ม 
function เป็นต้น 
สามารถน าโครงงานนี้ไปประยุกต์ใช้ในเรื่องอื่น ๆ ได้อย่างไร 
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(หน้าแรกของภาคผนวกให้ข้ึนหน้าใหม่มีค าว่า ภาคผนวก อยู่กลางหน้ากระดาษ ในกรณีมีหลายภาคผนวก ในหน้า
ต่อไปพิมพ์ค าว่า ภาคผนวก ก ไว้ห่างจากขอบบน 2 นิ้ว บรรทัดต่อมาพิมพ์ชื่อภาคผนวกโดยเว้นจากบรรทัดบน 
2 บรรทัดพิมพ์เด่ียว ถ้าช่ือยาวเกิน 1 บรรทัด) 
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1.  มาตรฐานกระดาษ 
ก าหนดมาตรฐานกระดาษท่ีใช้พิมพ์เอกสารโครงงาน เป็นกระดาษสีขาว ไม่มีบรรทัด ขนาด มาตรฐาน A4 และไม่
ต่ ากว่า 80 แกรม ให้พิมพ์เพียงหน้าเดียว 
 
2.  มาตรฐานการพิมพ์ 

1. ให้พิมพ์เพียงหน้าเดียวของกระดาษท่ีก าหนดมาตรฐานไว้ 
2. ให้พิมพ์เอกสารโครงงาน โดยใช้คอมพิวเตอร์ 
3. ให้พิมพ์โดยให้โปรแกรม  Microsoft Word   
4. การพิมพ์เอกสารโครงงาน ภาษาไทย ให้นักศึกษาเลือกใช้ตัวพิมพ์ (Font) ได้แก่ Angsana New โดย

ต้องใช้ตัวอักษรเดียวกันตลอดท้ังเล่ม (ภาษาอังกฤษท่ีมีแทรกในวิทยานิพนธ์ภาษาไทยก็ให้ใช้ตัวพิมพ์ชนิดเดียวชนิด
ของตัวพิมพ์เหล่านี้เป็นตัวพิมพ์มาตรฐานท่ีมีประจ าในคอมพิวเตอร์มาตรฐานปัจจุบัน) 

4.1  ขนาดตัวอักษรขนาด 16 พอยต์ ส าหรับตัวอักษรธรรมดา (Type Style = Normal)  
4.2  ขนาดตัวอักษรขนาด 18 พอยต์ ส าหรับตัวหนา (Bold) เมื่อใช้พิมพ์หัวข้อส าคัญ และขนาด 

ตัวอักษร 16 พอยต์ ตัวหนา ส าหรับหัวข้อย่อย 
  4.3  ให้ใช้เครื่องพิมพ์ (Printer) แบบ  Letter Quality – Ink หรือใช้เครื่องพิมพ์เลเซอร์ (Laser 
Printer) ไม่ให้ใช้ Dot Matrix และตัวอักษรต้องเป็นสีด า ตลอดท้ังเล่ม 

4.4  การเว้นว่างขอบกระดาษ ก าหนดให้เว้นขอบกระดาษว่างไว้ทั้ง 4 ด้าน ดังนี้ 
 เว้นกระดาษด้านบน(หัวกระดาษ) ไว้ 3.75 เซนติเมตร (หรือ 1.5 นิ้ว) ยกเว้นหน้าท่ีขึ้น

บทใหม่ ของแต่ละบท ให้เว้น 5 เซนติเมตร( 2 นิ้ว) 
 ขอบด้านซ้ายเว้นไว้ 3.75 เซนติเมตร(1.5นิ้ว) 
 ขอบขวาเว้นไว้ 2.5 เซนติเมตร (1.0 นิ้ว) 
 ขอบล่างเว้น 2.5 เซนติเมตร(1.0 นิ้ว) 

 
 
 
                  การจัดหน้ากระดาษส าหรับหน้าบท                    การจัดหน้ากระดาษส าหรับหน้าท่ัวไป 
 
   4.5  การเว้นระยะระหว่างบรรทัด ก าหนดให้เว้นระยะระหว่างบรรทัด (หรือ leading ให้เว้น 2 ช่วง
บรรทัดพิมพ์เด่ียว หรืออาจจะต้ังไว้ที่ “อัตโนมัติ” (Auto) ก็ได้ ส าหรับโปรแกรมซอฟแวร์ท่ีมีคุณสมบัตินี้ 
  4.6  การพิมพ์ตัวอักษรแรกเมื่อมีย่อหน้าเมื่อมีย่อหน้าหรือขึ้นย่อหน้าใหม่                 ให้เว้น
ระยะไว้ 8 ช่วงตัวอักษร จึงเริ่มพิมพ์อักษรตัวแรกของข้อความ(คือ เริ่มพิมพ์ตัวอักษรท่ี 9 เป็นตัวอักษรแรกของ
ข้อความของย่อหน้านั้น) 



 

 

 
3.  การล าดับหน้า และการพิมพ์เลขหน้า 
ให้ใส่เลขเรียงล าดับหน้าไว้ท่ีตรงกลางของกระดาษทุกแผ่น    ยกเว้นแผ่นแรกของแต่ละบท โดย เอกสารฉบับ
สมบูรณ์นั้นจะประกอบไปด้วย 

 ปกนอก   

 ปกใน  ให้มีหมายเลขหน้าเป็น ก  แต่ไม่แสดงหมายเลขหน้า  

 หน้าอนุมัติ ให้มีหมายเลขหน้าเป็น ข 

 หน้ากิตติกรรมประกาศ ให้มีหมายเลขหน้าเป็น ค 

 หน้าบทคัดย่อ  ให้มีหมายเลขหน้าเป็น ง โดยประกอบไปด้วยหัวข้อคือ 
ในส่วนเนื้อความเป็นต้นไป ให้ล าดับหน้าโดยใช้หมายเลย 1, 2, 3,.. เว้นแต่หน้าแรกของบทในส่วนเนื้อความ หน้า
แรกของส่วนอ้างอิง และหน้าแรกของภาคผนวกแต่ละภาคไม่ต้องใช้เลขหน้าก ากับ แต่ให้นับจ านวนหน้ารวมไปด้วย 
เลขหน้า หรืออักษรประจ าหน้า ให้พิมพ์ห่างจากริมกระดาษส่วนบน 2.5 เซนติเมตร (1.0 นิ้ว) และให้อยู่ในแนว
เดียวกับขอบขวามือ 
 
4.  การแบ่งบท และหัวข้อในบท 
เมื่อเริ่มบทใหม่จะต้องขึ้นหน้าใหม่เสมอ และมีเลขประจ าบท ให้พิมพ์ค าว่า”บทที่” หรือ “CHAPTER” ไว้ตรง
กลางตอนบนสุดของหน้ากระดาษ ส่วน “ช่ือบท” ให้พิมพ์ไว้ตรงกลางหน้ากระดาษเช่นกัน โดยให้พิมพ์ต่ าลงมาจาก
บรรทัดบน 2 ช่วงบรรทัดพิมพ์เด่ียว 
 
5.   หัวข้อส าคัญ 
หัวข้อส าคัญในแต่ละบท หมายความถึงหัวข้อช่ือ มิใช่เรื่องประจ าบทให้อยู่ชิดริมซ้าย  
 
6.   หัวข้อย่อย 
พิมพ์หัวข้อย่อยโดยย่อหน้า เว้นระยะ 8 ช่วงตัวอักษร และให้พิมพ์ตัวอักษรแรกของค าแรกของย่อหน้าท่ีช่วง
ตัวอักษรท่ี 9 การพิมพ์หัวข้อย่อยให้ใช้ตัวเลขและใช้เครื่องหมายมหัพภาค(.)เป็นเครื่องช่วย     ดังตัวอย่างต่อไปนี้ 
// / / / / / /1.//………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………… 
 1.1//………………………………………..………………………………….……… 
………………………………………………………………………… 
          1.1.1//………………………..………………………………………………. 
………………………………………………………………………… 



 

 

  
7.  การจัดท าตาราง กราฟ แผนภูมิ และรูปประกอบ 

1. ตารางจะต้องมีหมายเลขประจ า และเรียงตามล าดับ 
 เลขล าดับท่ี และช่ือตาราง (Caption)  ตารางทุกตารางจะต้องมีหมายเลขก ากับและค าบรรยายก ากับใต้ตาราง
โดยหมายเลขก ากับล าดับของตารางให้เรียงตามล าดับของตารางในแต่ละบท เช่น ตารางท่ี 1-1 หมายถึง  เป็นตารางท่ี  
1 ของบทท่ี  1 
ค าบรรยายใต้ตาราง ห้ามใช้ค าว่า “แสดง” 
เว้นบรรทัดเหนือตาราง 1 บรรทัด และต้องเว้นบรรทัดให้ค าบรรยายตาราง 1 บรรทัด     

2. กราฟ แผนภูมิ และรูปประกอบให้ถือว่าเป็นรูป (Figure) รูปจะต้องมีหมายเลขประจ าและเรียง
ตามล าดับ 
  ล าดับท่ี และช่ือของรูป ให้พิมพ์อยู่ส่วนล่างของรูป และควรพิมพ์อยู่ในหน้าเดียวกันกับรูป 
  ตาราง กราฟ แผนภูมิ และรูปประกอบ ควรจัดแทรกไว้ ตามล าดับเนื้อหาท่ีปรากฏ 
  ค าบรรยายใต้ภาพ กราฟ แผนภูมิ  ห้ามใช้ค าว่า “แสดง” 
เว้นบรรทัดเหนือตาราง 1 บรรทัด และต้องเว้นบรรทัดให้ค าบรรยายตาราง 1 บรรทัด     
 
8.  บรรณานุกรม 
 พิมพ์ว่า “บรรณานุกรม” กลางหน้ากระดาษตอนบน ห่างจากริมขอบกระดาษด้านบนสองนิ้ว ตัวอักษรตัว
เข้มขนาด 18 พอยต์ โดยไม่ต้องใส่เลขหน้าในหน้าแรกของบรรณานุกรม 
 โครงงานภาษาไทย ให้เรียงบรรณานุกรมตามล าดับตัวอักษรตัว  ถ้าอ้างอิงภาษาอังกฤษด้วย ให้เขียน
เรียงล าดับอักษรเช่นเดียวกัน และให้เรียงต่อจากภาษาไทย 
 พิมพ์ชิดขอบด้านซ้ายของหน้ากระดาษท่ีเว้นไว้ประมาณ 1.5 นิ้ว ถ้าบรรณานุกรมรายการเดียวไม่จบให้ขึ้น
บรรทัดใหม่ โดยย่อหน้าเข้าไป 0.75 นิ้ว ถ้ารายการบรรณานุกรมไม่จบใน 2 บรรทัด ขึ้นบรรทัดท่ี 3-4 ให้ตรงกับบรรทัด
ท่ี 2 จนจบรายการ  
 ผู้แต่งซ้ า ให้พิมพ์เรียงตามล าดับปีท่ีพิมพ์จากเก่าสุด จนถึงปีล่าสุด 
 ให้พิมพ์บรรณานุกรม ภาษาไทยก่อนภาษาต่างประเทศ 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

ใบงานท่ี 2.1 
 

ชื่อรายวิชา   โครงงานคอมพิวเตอร์ 
เร่ือง การคัดเลือกหัวข้อโครงงานและการก าหนดหัวข้อโครงงาน 

 
ค าช้ีแจง  ผู้เรียนปฏิบัติดังนี้ 

1.  แบ่งกลุ่ม ๆ ละ 7 – 10 คน 
2. ท าการคัดเลือกหัวข้อโครงงาน 
3. ก าหนดหัวข้อโครงงานคอมพิวเตอร์ ตามท่ีนักเรียนสนใจและน าเสนอผ่านครูประจ าวิชาและหน้าช้ัน

เรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

ใบงานท่ี 3.1 
 

ชื่อรายวิชา   โครงงานคอมพิวเตอร์ 
เร่ือง การพัฒนาระบบงานคอมพิวเตอร์ 

 
ค าช้ีแจง  ผู้เรียนปฏิบัติดังนี้ 

1.  แบ่งกลุ่ม ๆ ละ 7 – 10 คน 
2. คัดเลือกเนื้อหาและโปรแกรมท่ีต้องการจัดท าโครงงานคอมพิวเตอร์ 
3. เสนอเนื้อหา เครื่องมือ โปรแกรม ต่อผู้สอน 
4. ทุกกลุ่มควรใช้โปรแกรมน าเสนอข้อมูล หรืออื่นๆ ในการน าเสนองาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 

 ใบงานท่ี 4.1 
 

ชื่อรายวิชา   โครงงานคอมพิวเตอร์ 
เร่ือง คุณค่าในการน าคอมพิวเตอร์มาใช้ในชีวิตประจ าวัน, คุณค่าการน าคอมพิวเตอร์มาใช้ในการท าโครงงาน 

 
 
 
                    ค าช้ีแจง  ผู้เรียนปฏิบัติดังนี้ 

1.  แบ่งกลุ่ม ๆ ละ 7 – 10 คน 
2. บอกคุณค่าของการน าคอมพิวเตอร์มาใช้ในชีวิตประจ าวัน 
3. บอกคุณค่าของการน าคอมพิวเตอร์มาใช้ในการท าโครงงาน 
4. ส่งตัวแทนออกมาน าเสนอหน้าช้ันเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

ใบงานท่ี 5.1 
 

ชื่อรายวิชา   โครงงานคอมพิวเตอร์ 
เร่ือง การใช้โปรแกรมประยุกต์หลักวิชาการมาใช้ในการพัฒนาซอฟต์แวร์ 

 
 

ค าช้ีแจง  ผู้เรียนปฏิบัติดังนี้ 
1.  แบ่งกลุ่ม ๆ ละ 7 – 10 คน 
2. คัดเลือกโปรแกรมท่ีต้องการจัดท าส่ือหรือผลงาน 
3. เสนอช่ือโปรแกรมท่ีต้องการจัดท าส่ือ ต่อผู้สอน 
4. ทุกกลุ่มน าเสนอต่อครูประจ าวิชาเพื่อขอจัดท าส่ือหรือผลงานดังกล่าว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

ใบงานท่ี 8.1 
 

ชื่อรายวิชา   โครงงานคอมพิวเตอร์ 
เร่ือง จัดท าและสร้างซอฟต์แวร์หรือผลงาน 

 
 
 

ค าช้ีแจง  ผู้เรียนปฏิบัติดังนี้ 
1.  แบ่งกลุ่ม ๆ ละ 7 – 10 คน 
2. ท าส่ือหรือผลงาน โดยแบ่งงานกันในกลุ่ม พร้อมทดสอบระบบให้เรียบร้อย 
3. พบครูผู้สอน เพื่อรับฟังข้อคิดเห็นและเสนอแนะ เวลา 1 ช่ัวโมง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

ใบงานท่ี 9.1 
 

ชื่อรายวิชา   โครงงานคอมพิวเตอร์ 
เร่ือง การตรวจสอบและทดสอบระบบ 

 
ค าช้ีแจง  ผู้เรียนปฏิบัติดังนี้ 
1. น าส่ือหรือผลงานท่ีผลิตเรียบร้อยแล้ว พบครูผู้สอน เพื่อตรวจสอบ รับฟังข้อคิดเห็นและเสนอแนะ 

เวลา 1 ช่ัวโมง 
2. น าส่ือหรือผลงานท่ีผลิตเรียบร้อยแล้ว พบผู้สอนเพื่อตรวจสอบ รับฟังข้อคิดเห็นและเสนอแนะ  

เวลา 1 ช่ัวโมง 
3. แก้ไขส่ือหรือผลงาน ตามข้อเสนอแนะ เวลา 2 ช่ัวโมง พร้อมทดสอบระบบให้เรียบร้อย 
4. สมาชิกกลุ่มตรวจสอบระบบและตรวจเอกสารให้ถูกต้องตามข้ันตอน 
5. น าส่ือท่ีแก้ไขแล้ว พบผู้สอน  
6. น าเสนอผลงาน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 

ใบงานท่ี 10.1 
 

ชื่อรายวิชา   โครงงานคอมพิวเตอร์ 
เร่ือง การจัดท าเอกสารประกอบโครงงาน 

 
 
 
 

ค าช้ีแจง  ผู้เรียนปฏิบัติดังนี้ 
1. พิมพ์เอกสารประกอบโครงงาน โดยดูวิธีการจัดเอกสารที่คู่มือการท าโครงงาน 

  2. เนื้อหาประกอบไปด้วย บทท่ี 1 – 5 ดังนี ้
2.1 บทน า 
2.2 เอกสารและโครงงานท่ีเกี่ยวข้อง (ให้สืบค้นจากเครือข่ายอินเตอร์เน็ต) 
2.3 วิธีการจัดท าโครงงาน   
2.4 ผลการศึกษา 
2.5 สรุปผล และข้อเสนอแนะ 

  3. สมาชิกกลุ่มตรวจความถูกต้องของการจัดและตัวอักษร แก้ไขให้เรียบร้อย 
  4. พิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์  
  5. เสนออาจารย์ผู้สอน 
  6. เย็บเล่มแบบเข้าปกแข็ง 
 

 
 
 
 
 
 


