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                                       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ  อำเภอเมือง  จังหวัดสมุทรปราการ  เบอร์โทร  02-384-6320
ที่                                                      วันที่                                                .
เรื่อง   
ขออนุญาตไปราชการ


เรียน     ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต  6

ข้าพเจ้า




             
ตำแหน่ง                                    .สังกัดกลุ่มสาระ/งาน/ฝ่าย                                                        โรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ
มีความประสงค์จะขออนุญาตไปราชการตามหนังสือ/คำสั่งที่                    ลงวันที่                              .เรื่อง                                                                                                                           .                     สถานที่                                                                                                                        .      ถนน/ตำบล                            อำเภอ                           จังหวัด                       มีกำหนด        วัน
ระหว่างวันที่       เดือน                      พ.ศ.             ถึงวันที่       เดือน                      พ.ศ.           .
โดยมีข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาร่วมเดินทางไปด้วย      คน  ดังนี้  (ถ้ามีมากกว่าให้แนบใบรายชื่อมาอีก 1 ใบ)
1.                                                                  2.                                                          .
3.                                                                  4.                                                          .                                                  

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าการเดินทางไปราชการครั้งนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติหน้าที่ของข้าพเจ้าโดยตรงและจะรายงานผลการไปราชการครั้งนี้ให้ทางโรงเรียนทราบภายในวันที่      เดือน                       พ.ศ.           .
เพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
ลงชื่อ                                ผู้ขออนุญาตไปราชการ
(                                          )

ลงชื่อ                                หัวหน้ากลุ่มสาระ/งาน/ฝ่าย
(                                          )

ลงชื่อ                                รองผู้อำนวยการโรงเรียน
(    นางสาวเกษร  เก่งการช่าง    )

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
..........................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ                                       .
(    นายจิราพงศ์  จุติธนะเสฏฐ์    )

     ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ
ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต  6
..........................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ                                       .
(                                         )
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