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[image: image1.png]


                                       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ  อำเภอเมือง  จังหวัดสมุทรปราการ  เบอร์โทร  02-384-6320
ที่                                                      วันที่ .............................................................
เรื่อง   
ขออนุมัติไปราชการ


เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์ สมุทรปราการ
อ้างถึง  
หนังสือ  …………………………………………….…………ที่ ………………………….………ลงวันที่ .....................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1.บัญชีรายชื่อครู





จำนวน ..................  แผ่น


2.บัญชีรายชื่อนักเรียน




จำนวน ..................  แผ่น


ตามหนังสือที่อ้างถึง  ได้กำหนดจัดประชุม/อบรมสัมมนา/ประกวด/แข่งขัน ................................... .........................................................................................................................................................................................
ระหว่างวันที่............เดือน.................................พ.ศ. ...............ถึงวันที่.............เดือน..................................พ.ศ. ............
ณ .........................................................................................  จังหวัด.........................................  เพื่อเป็นการพัฒนาคุณภาพการศึกษา  โรงเรียนจึงขอส่งผู้เข้ารับการประชุม/อบรมสัมมนา/ประกวด/แข่งขัน  จำนวน ............... คน  ดังเอกสารที่ส่งมาด้วย
จึงเรียนมาเพื่อได้โปรดพิจารณาอนุมัติให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
จำนวน ...............  คน  และนักเรียน  จำนวน...............  คน  ไปราชการ






ลงชื่อ......................................





    (...............................................................)
     ตำแหน่ง...........................................
	ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระ ............................................

(  ได้แลกเปลี่ยนคาบสอบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว
(  เห็นสมควรอนุมัติ
(  เห็นสมควรไม่อนุมัติ  เนื่องจาก....................................
ลงชื่อ .......................................
(..................................................)
หัวหน้ากลุ่มสาระ
	ความเห็นรองผู้อำนวยการต้นสังกัด

(  สมควรอนุมัติ
(  ไม่สมควรอนุมัติ  เนื่องจาก......................................
ลงชื่อ .......................................
(.................................................)
รองผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ

	ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล

(  ควรอนุมัติ              (  ไม่ควรอนุมัติ  
ลงชื่อ .............................................
(นางสาวเกษร  เก่งการช่าง)
รองผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ
	คำสั่งผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ
(  อนุมัติ   (  ไม่อนุมัติ   (  อื่นๆ ....................
ลงชื่อ ...........................................
(นายจิราพงศ์  จุติธนะเสฏฐ์)
ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ














