[image: image1.png]


                                     บันทึกข้อความ                                                    

ส่วนราชการ  โรงเรียนเทพศิรินทร์ สมุทรปราการ  อำเภอเมือง จังหวัดสมุทรปราการ  
ที่ ………………………………………………….......................    วันที่ ..............................................…................
เรื่อง  ขออนุมัติงบประมาณจัดทำโครงการ/กิจกรรม เนื่องจากไม่มีงบประมาณในแผนปฎิบัติการประจำปี
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์ สมุทรปราการ 
                 ด้วยกลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน..........................................มีความประสงค์จะจัดทำโครงการ/กิจกรรม.................................................................................ซึ่งไม่ได้ตั้งงบประมาณไว้ในแผนปฎิบัติการประจำปี โดยจำเป็นต้องจัดซื้อจัดจ้าง........................................................................................เป็นเงินจำนวน...............................................บาท
(......................................................................) จึงขออนุมัติเงินงบประมาณจำนวนดังกล่าว เพื่อใช้ในโครงการ/กิจกรรม                               
                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา                                 
                                                                           ........................................................                                                                                                                                  (......................................................)
                                                                                                     ผู้รับผิดชอบกิจกรรม/โครงการ
	1.(  เห็นสมควรพิจารณาอนุมัติ
1.(  ไม่สมควรพิจารณาอนุมัติ
เหตุผล..................................................................
ลงชื่อ....................................................................
         (...........................................................)
หัวหน้างาน/กลุ่มสาระฯ......................................
                   
	2.(  เห็นสมควรพิจารณาอนุมัติ
2.(  ไม่สมควรพิจารณาอนุมัติ
เหตุผล........... ..................................................................
ลงชื่อ.................................................................................
               (...............................................)
                       หัวหน้าโครงการ


	3.(  เห็นสมควรพิจารณาอนุมัติ
2.(  ไม่สมควรพิจารณาอนุมัติ
เหตุผล................................................................
ลงชื่อ..................................................................

         (นางสาวรัตนาภรณ์ เรือนคำ)
              หัวหน้างานแผนงาน
              
	4.(  เห็นควรพิจารณาอนุมัติ
4.(  ไม่สมควรพิจารณาอนุมัติ
เหตุผล..................................................................
ลงชื่อ....................................................................

               (นายสาโรจน์ จำปาศักดิ์
            หัวหน้ากลุ่มบริหารนโยบายและแผน


	5.(  เห็นควรอนุมัติ                                                  6.(  เห็นควรอนุมัติ
4.(  ไม่ควรอนุมัติ                                                    4.(  ไม่ควรอนุมัติ
เหตุผล..................................................................                   เหตุผล..................................................................

ลงชื่อ....................................................................                   ลงชื่อ....................................................................
           (นางศรุดา ตระกูลวรรณา)                                                   (นางสายสุนี ปัญญาพิสิทธิ์)
              ครู ปฏิบัติหน้าที่                                                                ครู ปฏิบัติหน้าที่

 รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารนโยบายและแผน                             รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
                                              7.(  อนุมัติ
                                              5.(  ไม่อนุมัติ
                   เหตุผล................................................................

                   ลงชื่อ.................................................................
                       (นายสถิตย์ สวนพรหม)
                     ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์ สมุทรปราการ
                       ............/............./..............


แผนงาน 3








