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    บันทึกข้อความ



ส่วนราชการ  โรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ





ที่.............................................................................        วันที่...........เดือน...........................................พ.ศ..............           
เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อ – จัดจ้าง 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ
ด้วยกลุ่มบริหาร........................... / กลุ่มสาระ/งาน.....................................มีความประสงค์จะขอดำเนินการ[   ] จัดซื้อ [   ] จัดจ้าง  [   ] ซ่อมวัสดุ  [   ] ซ่อมครุภัณฑ์   [   ] ซ่อมแซมอาคารสถานที่  [   ] วัสดุ  [   ] ครุภัณฑ์    [   ] อื่นๆ  เพื่อ..............................................................................................................................................................
ซึ่งได้รับอนุมัติเงินจากโครงการ ที่....................................................... กิจกรรมที่........................................................                                                                                                                            
โดยใช้เงิน  [   ] อุดหนุนรายหัว  [   ] รายได้สถานศึกษา  [   ] เงินเรียนฟรี 15 ปี  [   ] อื่นๆ....................................
จำนวนเงิน...............................บาท ............................................................................. บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ลงชื่อ....................................ผู้รับผิดชอบกิจกรรม
ลงชื่อ..............................หัวหน้ากลุ่มบริหาร/หัวหน้ากลุ่มสาระ
      (                          )


      (                      )
ความเห็นหัวหน้างานแผนงาน
(  ได้รับอนุมัติจัดสรร (  ) เงินอุดหนุน  (  ) เงินรายได้สถานศึกษา  (  ) เงินเรียนฟรี 15 ปี  (  ) เงินอื่นๆ...............
☐  เป็นงาน / กิจกรรม / โครงการในแผนปฏิบัติการ
☐  ไม่อยู่ในแผนปฏิบัติการ
	รายการ
	เงินที่ได้รับจัดสรร
	เงินที่ได้จัดซื้อไปแล้ว
	เงินคงเหลือ (เดิม)
	เงินที่ขอใช้ครั้งนี้
	เงินคงเหลือ (ใหม่)

	
	
	
	
	
	


 

 


ลงชื่อ.....................................................

                  



          



(นางสาวอกนิษฐ์  อ้วนแก้ว)

                 

                
                                   หัวหน้างานแผนงาน
ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน

…………………………………………………………………..


…………………………………………………………..

…………………………………………………………………..


…………………………………………………………..
☐  เห็นควรอนุมัติ  ☐  เห็นควรไม่อนุมัติ  


☐ อนุมัติ  ☐ ไม่อนุมัติ ☐  นำไปปรับปรุง 
ลงชื่อ..........................................................



ลงชื่อ..........................................................
           (นายศรายุทธ พุทธศรี)





(นางรุ่งสุรีย์ สิงหราช)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ

      ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ








   วันที่ .............. / ............. /............

รายละเอียดรายการ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	ประเภทงบประมาณ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	

	Vat 7 %
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	


รายละเอียดการทำกิจกรรม
        เลขที่............./..........





พัสดุ 1 / การเงิน 1








